特定個人情報の適正な取扱いに関する基本方針

当社は，特定個人情報の適正な取り扱いに関するガイドラインの定めるところにより，個人番号及び特定個人情報（以下「特定個人情報等」という）の適正な取扱いの確保について組織として取り組むため，以下のとおり基本方針を定める。

１　事業者の名称
株式会社？？？？	Comment by Microsoft アカウント: 貴社の名前に差し替えて下さい。


２　関係法令・ガイドライン等の遵守
[bookmark: _GoBack]　当社は，「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」，「個人情報の保護に関する法律」及び「特定個人情報の適正な取扱いに関するガイドライン(事業者編)」その他関係各法令・ガイドラインを遵守して，特定個人情報等の適正な取扱いを行う。

３　安全管理措置に関する事項
当社は，別途「特定個人情報取扱規程」に定めるとおり，特定個人情報等の安全管理措置を講じることとする。

４　質問や苦情等の窓口
当社における特定個人情報等の取扱いに関する質問及び苦情の窓口は下記のとおりとする。
記

会社名：	Comment by Microsoft アカウント: マイナンバーの取得・保管等の管理について担当する部署を明記しましょう。通常は「人事部」ないし「総務部」あたりになるでしょうか。
担当部署：
電話番号：

以　上
